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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
Anno scolastico 2011-12

Il Piano Annuale delle attivita a sostegno della didattica ¢, insieme al Regolamento d’Istituto, alla
Carta dei servizi e al Programma annuale, uno strumento indispensabile per il funzionamento della scuola.

Predisposto dal Dirigente scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei docenti, del Consiglio
d’Istituto e dei Consigli di classe, il Piano definisce le attivitd collegiali, i rapporti con le famiglie e gli
impegni orari dei Docenti e del personale ATA, in modo funzionale alla realizzazione degli obiettivi del
Piano dell’Offerta Formativa. Esso viene deliberato dal Collegio dei Docenti puo modificarlo qualora
sopravvengano particolari esigenze nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano delle attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati
allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivitd di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.

Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono articolati in:
o ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2007): si svolgono nelle 18 ore settimanali e
comprendono le ore aggiuntive
e ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007):
o adempimenti individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti
individuali con le famiglie);
o adempimenti collegialr.

»  partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari, attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini, per un impegno massimo annuo di 40 ore;

»  partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, per un impegno massimo
di 40 ore;

*  svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione.

I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovra
essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al D.S. una
proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre 2011, inserendo comunque le riunioni
dove ¢ prevista la presenza dei genitori. In assenza di comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le
riunioni a cui il docente sara tenuto a partecipare.

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato
(Collaboratore o Coordinatore di classe).

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA”
Anno scolastico 2011-12

CALENDARIO SCOLASTICO

FONTI NORMATIVE:
> Festivita nazionali

» D.G.R.n. 1002 del 16/05/2011.
» Adattamenti al calendario scolastico di concerto con le esigenze del P.O.F. deliberati a livello
comunale

INIZIO DELLE LEZIONI : 15 settembre 2011
TERMINE DELLE LEZIONI: 09 giugno 2012

FESTIVITA e ADATTAMENTI DEL CALENDARIO SCOLASTICO (art.5 DPR n. 275/99)

Tutte le domeniche

31 ottobre 2011

1° novembre 2011 (Ognissanti)

2 novembre 2011 (commemorazione dei Defunti)
8 dicembre 2011 (Immacolata Concezione)

23 dicembre 2011- 07 gennaio 2012 (vacanze natalizie)
05-10 aprile 2012 (Vacanze di Pasqua)

25 aprile 2012 (anniversario della Liberazione)
30 aprile 2012

1° maggio 2012(Festa dei lavoratori)

31 maggio 2012 (Festa S. Patrono)

02 giugno 2012 (Festa della Repubblica)

DURATA LEZIONI: 60 min.
SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

1 TRIMESTRE : 15 settembre — 15 dicembre 2011
1 PENTAMESTRE: 08 gennaio-09 giugno 2012
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INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA:

20 ottobre 2011

ore 16: Assemblea per I’elezione dei rappresentanti dei Genitori nei consigli di classe

ore 17 Elezioni dei rappresentanti dei Genitori nei consigli di classe a.s.2011-12

20 ottobre 2011

ore 18: Incontro del Dirigente con i Genitori e gli alunni delle classi prime per 'illustrazione delle attivita e
la sottoscrizione del Patto di corresponsabilita educativa

04 novembre 2011

Comitato Genitori

28 novembre 2011

ore 15.30-18.30 Incontri scuola-famiglia (BIENNIO)finalizzati all’analisi dell’andamento didattico-
disciplinare

29 novembre 2011

ore 15.30-18.30 Incontri scuola-famiglia (TRIENNIO)finalizzati all’analisi dell’andamento didattico-
disciplinare

22 marzo 2012

ore 15.30-18.30 Incontri scuola-famiglia (BIENNIO)finalizzati all’analisi dell’andamento didattico-
disciplinare

23 marzo 2012

ore 15.30-18.30 Incontri scuola-famiglia (TRIENNIO)finalizzati all’analisi dell’andamento didattico-
disciplinare

N.B.

I genitori potranno incontrare i singoli Docenti nell’ora di ricevimento, come da calendario affisso
all’albo dell’Istituto, per un totale di 7 ore:

nel mese di febbraio 2 h (prima e terza settimana);

nei mesi di novembre, dicembre e marzo 1 h (prima settimana);

nel mese di gennaio e aprile 1 h (terza settimana).
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CALENDARIO ATTIVITA’

DATA ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
01 settembre 2011 2. Calendario attivita dal 02.09 al 12.09:
COLLEGIO DOCENTI » Verifiche debiti formativi 2010-11

Ore 9.00-11.00

» Consigli di classe per ’integrazione del giudizio

» Esami integrativi

» Dipartimenti Disciplinari

» Accoglienza prime classi.

Suddivisione anno scolastico;

Calendario scolastico/ avvio anno scolastico IPSS;

Attribuzione incarichi:

Funzioni Strumentali: revisione aree, domande;

Progetti “Comenius” e scambi;

Assegnazione dei Docenti alle classi: eventuali convocazioni;
9.  Compilazione orario di lavoro;
10. Eventuali e varie.

Notifica Docenti impegnati all’ Albo

Circolare attivita 1-15 settembre 2011

PN kW

Dal 2 al 7 settembre
2011

VERIFICA -VALUTAZIONE
PER ALUNNI CON
SOSPENSIONE DEL

GIUDIZIO DI PROMOZIONE

Verifiche scritte e orali finalizzate alla valutazione degli studenti
sospesi nel giudizio per I’anno scolastico 2010-11

7 e 8 settembre 2011
I consigli di classe
avranno la durata di 15
min.

Tutte le operazioni sono
relative all’a.s. 2010-11

CONSIGLI DI CLASSE

Valutazione e integrazione del giudizio per gli alunni con debito
formativo, sospesi nel giudizio nello scrutinio finale a.s. 2010-11 e
attribuzione del credito scolastico per gli alunni del triennio.

6-14 settembre 2011

ESAMI INTEGRATIVI E
D’IDONEITA’

9 settembre 2011-09-29
ore 10-11.30

COLLEGIO DOCENTI

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Interventi delle Funzioni Strumentali uscenti per la

formulazione di proposte di revisione aree e per la

programmazione aree di intervento;Assegnazione dei Docenti

alle classi: ratifica;

Attivita di Accoglienza classi prime e terze ;

Nomina Coordinatori dei Consigli di classe;

5. Visite guidate, viaggi di istruzione, scambi culturali e visite di
studio all’estero: regolamentazione;

6. Progetto “La strada” e “Prevenzione stigma mentale”:
approvazione e modalita di organizzazione;

7. Sottoscrizione accordo di partenariato con la scuola di
formazione “Dante Alighieri”;

8. Eventuali e varie.

W

10 settembre 2011
Ore 10-12

DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI

Nomina Coordinatore

Lettura e analisi delle nuove disposizioni ministeriali

Programmazione disciplinare

Confronto e coordinamento attivita didattiche e formative

Programma di Accoglienza per le classi prime e terze

Discussione e proposte di modifica del P.O.F. e del Regolamento
d’Istituto.

12 settembre 2011

Ore 10-11.30

COLLEGIO DOCENTI

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

Modifiche al POF e al Regolamento d’Istituto.

Piano Attivita 2011-12;

Attribuzione Incarichi Funzioni Strumentali,

Nomina Coordinatori Consigli di classe: ratifica;

Programma di Accoglienza alunni classi prime: illustrazione e
approvazione;
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Comunicazione orario delle attivita didattiche;
Varie ed eventuali.
Collegio Docenti Liceo Classico

17 ottobre 2011 RIUNIONEDS.CONI | /o0 oo
nsediamento équipe di presidenza
Ore 16.00-17.00 DOCENTI CON FUNZIONE . . . .. .
STRUMENTALE Linee guida per la programmazione degli interventi
Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
Presentazione dell’organigramma completo della scuola
Comunicazione del Piano delle Attivita 2010-11;
Piano di formazione: procedure ed ambiti
18 ottobre 2011 COLLEGIO DOCENTI Fondo d’Istituto: quantificazione e modalitd di distribuzione delle
Ore 15.30-17 dorse.
Proposte per i Progetti d’Istituto
Regolamento Visite guidate, viaggi d’istruzione e scambi culturali.
Regolamento d’istituto, Patto di corresponsabilita, Organo di garanzia
RIUNIONE DEI Linee guida per la programmazione del Consiglio di classe
18 ottobre 2011 COORDINATORI DEI Organizzazione del materiale
Ore 17-18 CONSIGLI DI CLASSE
Assemblee di classe finalizzate all’elezione degli Organi Collegiali
20 ottobre 2011 ELEZIONI ORGANI (rappresentanti dei Genitori nei Consigli di classe% ¢ ¢
Ore 16-17 COLLEGIALI
1h
INCONTRO DEL
20 ottobre 2011 DIRIGENTE CON 1 Illustrazione delle azioni didattiche ed educative promosse
Ore 18-19.30 DOCENTIL I GENITORI E dall’Istituto, presentazione e  sottoscrizione del Patto di

DEGLI ALUNNI DELLE

Corresponsabilita educativa

CLASSI PRIME
24 ottobre 2011
Ore 15.30-16.00
Riunione coordinatori
dei Dipartimenti . L ,
DIPARTIMENTI Definizione standard di qualita dei Progetti P.O.F..
Ore 16.00-17.00 : DISCIPLINARI
riunione dei Proposte di visite guidate e viaggi d’istruzione
: : P PRI T : | EDIPARTIMENTI PER ASSI
Dlp artimenti d1501p11nar1 Proposte per Progetti del Dipartimento finalizzate all’ampliamento
Ore 17.00-18.00 : dell’offerta formativa dell’Istituto
riunione dei
Dipartimenti per assi
culturali
Programmazione del consiglio di classe e dei singoli docenti (da
Dal 25 ottobre al 4 CONSIGLI DI CLASSE presentare entro il 11novembre 2011)

novembre 2011
Secondo calendario

Durata di ogni consiglio:

Con la partecipazione dei
neoeletti rappresentanti dei
genitori e degli alunni

Proposte per Attivita scolastiche ed extra-scolastiche
Proposte di Visite guidate e viaggi d’istruzione

45 min.

Costituzione Comitato Genitori

4 novembre 2011 S o discussi - .
Analisi e discussione sul Regolamento d’istituto e sul Patto di

Ore 17-19 COMITATO GENITORT corresponsabilita

Proposte
Presenza del Dirigente e della Funz. Strumentale -Area 1 ¢ 2
Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

9 novembre 2011 rp P

Ore 15.30-17.00

COLLEGIO DOCENTI

Comunicazioni del Dirigente
Progetti  d’Istituto  a.s.
approvazione

2011-12: illustrazione ed eventuale
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28 novembre 2011
(biennio)
29 novembre 2011
(triennio)
Dalle 15.30 alle 18.30

INCONTRI SCUOLA-
FAMIGLIA

Andamento didattico-disciplinare

Dal 16 al 22 dicembre
Secondo calendario
(i Consigli avranno la
durata di 30 minuti circa)

CONSIGLI DI CLASSE

Andamento didattico-disciplinare della classe
Verifica andamento progetti attivati POF e PON

Scrutini I trimestre

12 dicembre

RIUNIONE D.S. CON I

Coordinamento Attivita

DOCENTI CON FUNZIONE
ore 16 STRUMENTALE
Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
. Comunicazioni del Dirigente
11 gennaio 2012 COLLEGIO DOCENTI Valutazione risultati I trimestre
Ore 15.30-17 Proposte relative alle modalita e ai tempi dei corsi di sostegno da
attivare per gli alunni con lacune
Gennaio- Febbraio 2012 ATTIVITA’ DI CFR. PIANO ANNUALE ATTIVITA’ DI FORMAZIONE E
AGGIORNAMENTO AGGIORNAMENTO 2011-12
E FORMAZIONE

Gennaio- Febbraio 2012

CORSI DI SOSTEGNO

Corsi di sostegno per gli studenti che hanno evidenziato lacune negli
scrutini del I trimestre nelle discipline deliberate dal Collegio dei
docenti

VIAGGI D’ISTRUZIONE

Realizzazione dei viaggi d’istruzione deliberati dai singoli consigli di
classe sulla base di itinerari didattici e secondo i criteri stabiliti nel
Regolamento

13 febbraio

RIUNIONE D.S. CON I

16 DOCENTI CON FUNZIONE Coordinamento Attivita
ore STRUMENTALE
. Simulazione prova pluridisciplinare per le classi terminali
20 Febbraio 2012 SIMP[{R]"(;D‘Z;OI\IIE TERZA Per ’accertamento degli obiettivi disciplinari concordati nei singoli
VA (classi V) dipartimenti
Verifica programmazione
Dal 5 al 12 marzo 2012 Verifica irogetti avviati
CONSIGLI DI CLASSE

Secondo calendario
Durata di ogni consiglio
45 min

Con la partecipazione dei
rappresentanti dei genitorie
degli alunni

Esame documentazione di eventuali candidati privatisti
Proposte nuove adozioni libri di testo
Valutazioni infrapentamestrali

22 marzo 2012 (biennio)
23 marzo 2012 (triennio)
Ore 15.30-18.30

INCONTRI SCUOLA-
FAMIGLIA

Andamento didattico-disciplinare della classe
Rendimento scolastico individuale

12 aprile RIUNIONE D.S. CON I
DOCENTI CON FUNZIONE Coordinamento Attivita
ore 16 STRUMENTALE
Simulazione prova pluridisciplinare per le classi terminali per
. SIMULAZIONE TERZA I’accertamento degli obiettivi disciplinari concordati nei singoli
17 aprile 2012 PROVA (classi V) dipartimenti
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20 aprile
Ore 15.30-16.00
Riunione coordinatori
dei Dipartimenti
Ore 16.00-17.00 :
riunione dei
Dipartimenti disciplinari
Ore 17.00-18.00 :
riunione dei
Dipartimenti per assi

DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI

E DIPARTIMENTI PER ASSI
CULTURALI

Libri di testo: analisi e valutazione dei testi in uso, proposte di nuove
adozioni

Valutazione della programmazione annuale
Proposte Piano di Acquisti
Programmazione e progettazione di prove per gli esami di qualifica

(IPSS)

Definizione della modalita di Certificazione delle competenze per gli
alunni che completano 1’obbligo formativo

culturali
Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
. Comunicazioni del Dirigente
4 Magglo 2012 COLLEGIO DOCENTI Approvazione nuove adozioni libri di testo
15.30-17.30 Criteri per gli scrutini finali
4 maggio 2012 Indicazioni per lo Scrutinio finale
Ore 18-19 RIUNIONE COORDINATORI | Verifica andamento Progetti attivati
re 1o- CONSIGLI DI CLASSE Varie ed eventuali
Comunicazioni del Dirigente
14e15 i0 2012 CONSIGLI DI CLASSE Elaborazione e approvazione del Documento del Consiglio di classe
€ maggio . PER LE CLASSI QUINTE Criteri per la stesura dei giudizi di ammissione, conformi alla
Secondo calendario normativa
Durata di ogni consiglio
lh
7-14 giugno 2012 L
. CONSIGLI DI CLASSE Scrutini finali
Secondo calendario
(Durata di ogni consiglio
1 H)

Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente

15 oi 2012 Comunicazioni del Dirigente

glugno COLLEGIO DOCENTI Relazione dei Docenti con Funzione strumentale

Ore 11.00-12-30

Relazione dei Docenti responsabili di progetto

Proposte per le attivita di recupero e degli esami per il saldo dei debiti
formativi.

Proposte di modifica al POF e al Regolamento d’istituto

Il Dirigente Scolastico
Maria Stella CARPARELLI
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
(art.29 CCNL 2007)

SINTESI IMPEGNI (40 + 40)

ATTIVITA’ NUMERO TOTALE ORE
8 13h
COLLEGI
3 2+2.5+2.5=7 h
DIPARTIMENTI
2 GENERALI + 3+3+7=13 h
INCONTRI SCUOLA- RICEVIMENTO 3+3+3+3+7=19 h
FAMIGLIA INDIVIDUAOLE 1+3+3+3+3+7=20h
TOTALE MIN 33 h
MAX40h
ATTIVITA’ NUMERO TOTALE ORE

4 classi=12 h
6 classi=17.30h
CONSIGLI DI CLASSE 4
9 classi =24 h e 45 min

18 classi= 48 h.

Coordinatori 4 +1
CONSIGLI DI CLASSE

TOTALE Min. 12 h
Max. 48 h
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CONSIGLI DI CLASSE A.S. 2011-12

GIORNO 15-1545 15.45 16.30 16.30 — 17.15-18 18-18-45 18-45- 19.30-20.15
17.15 19.30
25 ottobre 1A 2 A 3A 4 A 5A 1B 2B
26 ottobre 3B 4B 5B 1C 2C 3C 4C
27 ottobre 5C 1D 3D 1E 2E 3E 4E
28 ottobre S5E IF 2F 4F 5F 4 ginn A 5 ginnA
3 novembre 1 classA 2 class A 3 class A 2 B IPSS 3 BIPSS 4 B IPSS 5 BIPSS
4 novembre 1 ATPSS 2 ATPSS 3 ATIPSS 4 ATPSS 5 ATPSS
GIORNO 15.00- 15.30— 16.00— 16.30— 17.00— 17.30- 18.00- 18.30- 19.00-
15-30 16.00 16.30 17.00 17.30 18.00 18.30 19.00 19.30
15 dicembre 1A 2 A 3A 4 A 5A 1B 2B 3B 4B
16 dicembre 5B 1C 2C 3C 4C 5C 1D 3D
19 dicembre 1E 2E 3E 4E 5E 1F 2F 4F 5F
20 dicembre | IV ginn.A | Vginn.A | 1class.A | 2class. A | 3class. A | 2BIPSS | 3BIPSS | 4 BIPSS | 5BIPSS
21dicembre IAIPSS | 2ATIPSS | 3AIPSS | 4 AIPSS | 5ATIPSS
GIORNO 15-1545 15.45 16.30 — 17.15-18 18-18-45 18-45- 19.30-20.15
16.30 17.15 19.30
5 marzo 1A 2 A 3A 4 A 5A 1B 2B
6 marzo 3B 4B 5B 1C 2C 3C 4C
7 marzo 5C 1D 3D 1E 2E 3E 4E
8 marzo SE 1F 2F 4F 5F 4 ginn A 5 ginnA
9marzo 1 classA 2 class A 3 class A 2 B IPSS 3 BIPSS 4 B IPSS 5 BIPSS
12marzo 1 ATIPSS 2 ATPSS 3 ATIPSS 4 A TPSS 5 ATPSS
15-16 16-17 17-18 18-19
14 maggio 5A 5B 5C 5E
15 maggio 5F 3 class A 5 AIPSS 5B IPSS
GIORNO
8 giugno 15-16 16 - 17 17-18 18-19 19-20
SA 5B 5C SE S5F
11 giugno 8-9 9-10 10-11 11-12 12-13
3class A 5 ATPSS SBIPSS 1A 2A
15-16 16 — 17 17-18 18-19 19-20
3A 4A 1B 2B 3B
12 giugno 8-9 9-10 10-11 11-12 12-13
4B 1C 2C 3C 4C
15-16 16 —17 17-18 18-19 19-20
1D 3D 1E 2E 3E
13 giugno 8-9 9-10 10-11 11-12 12-13
4E 1F 2F 4F
15-16 16 — 17 17-18 18-19 19-20
4 ginn A 5 ginnA 1 classA 2 classA
14 giugno 89 9-10 10-11 11-12 12-13
1 ATPSS 2 ATPSS 3 ATPSS 4 ATPSS 2 BIPSS
15-16 16 — 17
3BIPSS 4B IPSS




